FICHE METIER

Assistant administratif
et commercial H/F

L'assistant administratif et commercial seconde le responsable hiérarchique sur le
plan logistique, organisationnel, commercial, comptable et administratif afin de
faciliter le fonctionnement du service. Il assure le lien entre divers interlocuteurs. Au
sein du Groupe SAFRA, l'assistant administratif et commercial intervient a I'intérieur
de la société SAFRA Automobile ou de la société SAFRA Matériel Transport Public ou
de la société SAFRA Agencement.

Le profil

. Esprit
Organisation e 0 d,P ,
équipe
Disponibilité e o Rigueur
Qualités ¢ o Qualités
rédactionnelles relationnelles

o'y
Formation demandée

O BTS Assistant de Gestion PME/PMI
O BTS Assistant Manager

Perspectives d'évolution

Ou exercer ?

o Aide comptable O Au sein du Groupe SAFRA
o Gestionnaire de paie et O  Entreprise privée (PME, ETI...)
Administration du personnel O Administration
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